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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES Y SERVICIOS
DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
(REMTyS)

DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO

DEPARTAMENTO DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES E INSPECCIONES

' NOMBRE '

DESCRIPCION

| Licencia de Funcionamiento para la Apertura de Establecimiento de Mediano y Alto Impacto.

Toda actividad industrial, comercial o prestacién de servicios que realice una persona fisica o juridica-colectiva, publica o privada, requiere de
| autorizacion, licencia o permiso del Ayuntamiento. La licencia se expedira mediante oficio que firmara de manera conjunta la Directora de

[ HOMOCLAVE DDE-04

TRAMITE 4@l SERVICIO |

| Desarrollo Econémico y el Secretario del Ayuntamiento.

|
! . FUNDAMENTO LEGAL

| Articulos 1, 21, 22, 23, 24 de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Econémico del Estado de México.

Articuios 31 fracciones XXiV Quater y XXIV Quinques, y 48 fracciones Xill Quater y Xili Quinguies de la Ley
Orgénica Municipal del Estado de México.

| Articulos 158 fraccion VI, 159, 164 fraccion | y 167 del Bando Municipal de Atlacomulco vigente.

L
\

DOCUMENTO A OBTENER

| Licencia de Funcionamiento.

i

VIGENCIA DEL DOCUMENTO

A OBTENER Ejercicio fiscal vigente.

PRESENCIAL

Acudir a las Oficinas de la
Direccion de Desarrollo Econdmico

ATENCION TELEFONICA

712 383 58 98

SNV CRRcINM W Aticulo 159 pamafo segundo del

VIGENCIA . Bando Municipal vigente.
EN LINEA PRE-GESTION EN LINEA
nitps://docs.google.com/forms/dle/
No aplica 1FAlpQLSeS4Jr91QzhEZIBNgYW

hXYkvsq82gbHupKPn22h6xbliSFr
ww/viewform

SERVICIO DEEE REALIZARSE

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE O [oliEN s e apertura por primera vez una nueva unidad comercial, industrial y/o de prestacion de
servicios de mediano y alto impacto.

PERSONAS FiSICAS

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE Loﬂ

ORIGINAL COPIA(S)

REQUISITOS

El particular podra presentar de manera fisica o enviar a
través del correo electrénico
licencias@atlacomulco.gob.mx, realizar la pre-gestién de
la de solicitud a través de la pagina web oficial del
Ayuntamiento o enviar por via WhatsApp Business al
Ndmero 7128385898, en formato PDF, los siguientes
requisitos:

1. Llenar el formato de solicitud de Licencias de Mediano
y/c Alto Impacto con la leyenda de "Bajo protesta de decir
verdad” (proporcionado por el Departamento de Licencias,
Permisos, Autorizaciones e Inspecciones).

2. identificacién oficial vigente del titular (credencial de
elector, pasaporte, cartilla, cédula profesional) o, en su
caso, carta poder e identificacién del titular y apoderado
legal.

3. Cédula Informativa de Zonificacion o Licencia de Uso
de Suelo vigente.

4. Dictamen de Giro Municipal, cuando se trate de venta
de autopartes, bebidas alcohdlicas en botella abierta o al
COpeo v rastros.

Si

Si
(cotejo)

No

Si

No

Si{1)
Simple

Si(1)
Simple

Si(1)
Simple

Articulo 1.75 del Cédigo Administrativo del Estado de
Méexico y articulos 117 y 118 del Bando Municipal vigente.

Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos y articulo 66 fraccion | de la Ley de
Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de
Meéxico.

Articulo 232 del Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México y articulo 2.5 Bis
del Codigo Civil del Estado de México.

Articulo 66 fraccién lll de la Ley de Competitividad y
Ordenamiento Comercial del Estado de Méxice y articulos
199 y 203 del Bando Municipal vigente.

Articulos 20 Bis y 66 fraccion VIl de la Ley de
Competitividad y Ordenamiento Econémico del Estado de
Mexico y articuio 158 jraccién Vi del Bando Municipal
Vigente.
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Articulo 159 fraccién X y XI del Bando Municipal vigente.

5. Visto Bueno de Proteccion Civil. No Si
6.-Croquis de localizacién del inmueble y/o ubicacién de Si No
Google Maps con coordenadas via satelital.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
El particular podré presentar de manera fisica o enviar a Articulo 1.75 del Cédigo Administrativo del Estado de
través del correo electronico Meéxico y articulos 117 y 118 del Bando Municipal vigente.
licencias@atlacomulco.gob.mx, realizar la pre-gestién de
la de solicitud a través de la pagina web oficial del
Ayuntamiento o enviar por via WhatsApp Business al
NUmero 7128385898, en formate FDF, ios siguientes
requisitos:
1. Llenar el formato de solicitud de Licencias de Mediano Si No Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados
y/o Alto Impacto con la leyenda de "Bajo protesta de decir Unidos Mexicanos y articulo 66 fraccién | de la Ley de
verdad" (proporcionado por el Departamento de Licencias, Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de
Permisos, Autorizaciones e Inspecciones). México.
2. Acta constitutiva, cédula de identificacion fiscal y poder No Si(1) |Articulo 232 del Céddigo de Procedimientos
notarial del establecimiento comercial, industrial y/o Simple | Administrativos del Estado de México.
prestacion del servicio.
3. ldentificacién oficial vigente del representante legal Si Si (1) Articulo 232 del Cédigo de Procedimientos
(credencial de elector, pasaporte, cartilla, cédula (cotejo) Simple | Administrativos del Estado de México y articulo 66
profesional) y poder notarial. En caso de no acudir el fraccién | de la Ley de Competitividad y Ordenamiento
representante legal, se requerird carta poder simple e Comercial del Estado de México
identificacién oficial de la persona gue rezlizard el trémite.
4. Cédula Informativa de Zonificacién o Licencia de Uso No Si(1) Articulo 66 fraccion Ill de la Ley de Competitividad y
de Suelo vigente. Simple | Ordenamiento Comercial del Estado de México y articulos
199 y 203 del Bando Municipal vigente.
4. Dictamen de Giro Municipal, cuando se trate de venta Si Si(1) |Articulos 20 Bis y 66 fraccion Vil de la Ley de
de autoparies, bebidas alcohdlicas en botella abierta o al Simple | Competitividad y Ordenamiento Econémico del Estado de
copeo y rastros. México y articulo 158 fraccién VI del Bando Municipal
Vigente.
5. Visto Bueno de Proteccion Civil. No Si Articulo 158 fraccion X y Xl del Bando Municipal vigente.
6.-Croquis de localizacién del inmueble y/o ubicacién de Si No
Google Maps con coordenadas via satelital.
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica No aplica No aplica No aplica

FORMATOS DESCARGABLES L

"HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION ADICIONAL AL TRAMITE O SERVICIO (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y/O NOTICIAS) |

PLAZO PARA PREVENIR AL |
 SOLICITANTE EN CASO DE

AUSENCIA O ERROR EN
.. REQUISITOS

3 dias hébiles.

Eulsmarad )

No Aplica

PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SER-VI.C!O

1.- La o el Ciudadano marca via telefonica o acude a las instalaciones del epartameto de Licencias, Pemmisos y Autorizaciones a solicitar
informes para realizar el tramite.
2.- La o el Ciudadano entraga !a solicitud debidamente requisitada, anexando los documentos completos ante el Departamento.

3.- Una vez realizada la verificacion y autorizada la expedicion de la Licencia de Funcionamiento, se le notica a la o el ciudadano para que acuda
al Departamento por la orden de pago.

4.- La o el ciudadano realiza el pago correspondiente en la caja de Tesoreria Municipal y entrega en el Departamento el talén de pago.
7.- La o el Auxiliar del Departamento entrega la Licencia de Funcionamiento original 2 la o el ciudadano.

FUNDQMENTO' | Articulo 29 del Cédigo de Procedimientos Administrativos
JURIDICO

del Estado de México.
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PLAZO DEL SOLICITANTE

PARA SUBSANAR LA | ! 3 dias habiles.
PREVENCION

’ DURACION DEL 5 minutos. PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 3 dias habiles

| TRAMITE O SERVICIO

| COSTO El costo lo determina la Tesoreria Municipal de acuerdo al giro, metros cuadrados y ubicacion. Esto en referente al valor
‘ _ de la UMA, $ 113.14 (ciento trece pesos 14/100 M.N).

o :

Bl SRR Articulo 150 del Codigo Financiero del Estado de Meéxico y Municipios.

‘ 7 TARJETA DE TARJETA DE EN LiINEA {PORTAL DE

1 FORMA DE PAGO EFECTIVO X CREDITO X DEBITO X PAGOS) N/A

: ;DONDE PODRA
PAGARSE?

| Caja de la Tesoreria Municipal, ubicada en la Direccion de Desarrollo Econdmico.

OTRAS. .
ALTERNATIVAS

Cajas de la Tesoreria Municipal, ubicadas en Palacio Municipal.

Previa emision de la Licencia de Funcionamiento, la Direccion de Desarrolio Econémico, a través de los notificadores
| ylo inspectores y/o verificadores y/o ejecutores, realiza una visita de inspeccién en el establecimiento comercial,
industrial y/o de prestaciéon de servicios para verificar que cumpla con las condiciones necesarias para su
funcionamiento (ademas de los requisitos sefialados en la presente cédula, en caso de ser necesario, se debera de
| cumplir con las normas aplicables ya sean Federales, Estatales y Municipales si la unidad comercial, industrial v/o de
| prestacion de servicios lo requiera para poder dar inicio a sus actividades).

|
| APLICA AFIRMATIVA . FUNDAMENTO
‘ FICTA? No aplica JURIDICO

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL
| TRAMITE O SERVICIO

No aplica

Articulo 85 fraccién it de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios, y
articulo 19 fraccién XIX del Bando
Municipal vigente.

DERECHOS DE LOS Denuncia ante el Organo Intemo de Control Municipal,
USUARIOS ANTE ubicada en: Calle Roberto Barrios Castro, S/N, Col. Las |ia8/[s5011=81¢)
ACTOS DE | Fuentes, C.P. 50455, Atlacomulco, Estado de México. [iii8lzlls!le/s)

CORRUPCION Teléfono: 712-124-60-50. 5

- DERECHOS DE LOS
USUARIOS ANTE EUNDAMENTO Articulo 62 de la Ley para la Mejora
el RS e RS B Protesta Ciudadana UUIees) | Regulatoria del Estado de Mexico y
LOS DATOS AQUI. - : sus Municipios.
MANIFESTADOS

Los actos o resoluciones de los drganos municipales
podran ser impugnados por la parte afectada, con el objeto .
de modificarlos o revocarlos mediante el Recurso [HSLNEENI= hiel Articulo 262 del Bando Municipal
Administrativo de Inconformidad o via Juicio Administrativo, JURIDICO L1

i de conformidad con lo gque establece el Codigo de
Procedimientos Administrativos.

DERECHOS DE LOS
USUARIOS ANTE LA
NEGATIVA

, | Articulo 7 fraccion VI de la Ley de
o io]1=15=88 =8 Inspeccién y/o Verificacion a Competitividad y  Ordenamiento
V!ggilglglﬁl%ﬁ_’&gl P LA unidades  econdmicas © Comercial del Estado de México.
I e Arianteig 2 sigaeleliel B comercios  dedicados a la [ElElsRU IS REel Articulo 81 y 128 del Cddigo de
P i ijés Hoda Visslgier.(elel B prestacion  de  servicios o [EEENIEIzIs](ele] Procedimientos Administrativos del

i i e AIETR VS venta de diferentes insumos o Estado de México.

resolucion del tramite o
Sarvicio)s DOMICILIARIA | productos.

| ZAPLICA INSPECCION,

& I~ Witra. En H. D. Malinali _
I Quiahuitl Aramburu DOCUMENTOS QUE

e, Hernéndez. DEBERA CONSERVAR Licencia de funcionamiento vigente
‘ Directora de Desarrollo PARA SU REALIZACION
.

Econdmico

OBJETIVO DE LA
INSPECCIQN. Corroborar que la Unidad Econdémica cumpla con los permisos y/o licencia y/o autorizacion y/o dictdmenes para su
e = e telie ] He S adecuado funcionamiento de acuerdo a su giro comercial o de servicios
VISITA DOMICILIARIA
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DEPENDENC]A U ORGANISMO

UNIDAD ADMIN!STR T!VA RESPONSABLE : J

D:reccton de Desarrollo Econémlco i Departamento de Licencias, Permisos, Auforizaciones e inspeccjones

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Elizabeth Juarez Romualdo.

CALLE Avemda Adoifo Lépez Mateos, esquina calle Geranio. : NO EXT VNO.ViNT. ' SN
" COLONIA | Isidro Fabela ' MUN!CIPIO [ Atiacomulco o
c P, m HORARIO Y DiAS DE ATENC!ON De 09:00 & 16:00 horas de lunes a viemes.

LADA ' TELEFONOS : EXTENSION - CORREQ ELECTRONICO

712 1225901 105 licencias@atlacomulco.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL TRAMITE O SERVICIO

No Aplica

iNFOVRMACIf)N ADICIONAL

el BN g = U= R =6 B ¢ Puedo tramitar el dictamen de giro después de hacer apertura?

PREGUNTA FRECUENTE 2

RESPUESTA

: PREGUNTA FRECUENTE 3

No, ya que este es un requisito indispensable para poder obtener la licencia de funcionamiento por tratarse de la
venta de bebidas alcohdlicas para su consuno inmediato.

¢Puedo recoger la licencia si no soy el titular del establecimiento?

Si la puede recoger, siempre y cuando porte consigo carta poder y el recibido pagoe.

¢Donde ingreso mi solicitud?

La debe ingresar en la Oficina de Ventanilla Unica de Gestién Empresarial de la Direccién de Desarrolio
Econdmico.

RESPUESTA

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

Solicitud de Dictamen de Giro.
Licencia de Uso de Suelo o Cédula Informativa de Zonificacién, emitida por la Direccion de Desarrollo Urbano.
Visto Bueno de Proteccion Civil.

/ >

\f LIDQ h AUTORIZ,O FECHA DE ACTUALIZACION
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OCTUBRE 2025

Lic. Ellzabeth Juarez Romualdg/ Mtra. anH D. Maflﬁalﬁgﬁi—ahuiﬂ Aran;huru

Jefe del Deparmmento de Lloenclds, J,—’ ~ ~Hema WO /
Perrmsos Autonzacnones*e"mspe\c\jones Di}eétora de Desarrolio-Econémico.
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